
 Arbeitsmedizin. Umweltmedizin. Lust auf Neues?  

Digitalisierung, Pandemie, Klimawandel, Umweltbelastungen: Arbeitsmedizin und 

Umweltmedizin sind Fachgebiete, die zunehmend an Bedeutung gewinnen. Die 

Arbeitsmedizin als präventivmedizinisches Fach beschäftigt die Wechselbe-

ziehungen zwischen Arbeits- und Lebenswelten sowie Gesundheit und Krank-

heiten. Im Mittelpunkt stehen sowohl der Erhalt der Beschäftigungsfähigkeit als auch die Förderung der physischen und 

psychischen Gesundheit des arbeitenden Menschen. Die Umweltmedizin befasst sich mit Erkrankungen, die aus 

Umweltfaktoren resultieren, von der Prävention und die Diagnose bis hin zur Behandlung dieser Erkrankungen.  

Die Deutsche Gesellschaft für Arbeitsmedizin und Umweltmedizin e.V. (DGAUM) tritt seit 1962 für die Interessen der 

Fachgebiete Arbeitsmedizin und Umweltmedizin in Wissenschaft, Forschung und Versorgung ein. Ihr gehören mehr als 

1.300 Mitglieder aus unterschiedlichen Fachrichtungen und Berufsgruppen an.  

Klingt spannend? Dann bewerben Sie sich doch als  

Assistenz Geschäftsführer (m/w/d) 

 Vollzeit (40 Std/Woche),  

 max. 2 Tage Home-Office möglich 

 

Zu den Arbeitsschwerpunkten gehören: 
 Unterstützung u. Assistenz des Geschäftsführers 

 Eigenständiges Office Management 

 Mitgliederservice und -verwaltung  

 Vorbereitende Buchhaltung, Überweisungen und Lastschrifteneinzüge 

 Erstellen von Rechnungen, Controlling Geldeingänge, Mahnwesen, etc. 

 Unterstützung u. Koordination bei Veranstaltungen u. Projekten  

 

Ihr Profil: 

Sie wissen, was ein solcher Job erfordert? Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung in 

Verwaltung und Buchhaltung, sehr guten MS-Office-Kenntnissen sowie Erfahrung in der Pflege von Datenbanken? 

Idealerweise verfügen Sie über Erfahrungen mit Bankeinzugsprogrammen (u.a. Star Money) und eine gute 

Ausdrucksweise, schriftlich und mündlich? Sie sind neugierig und arbeiten sich gerne in neue Themen ein?  

 

Dann sind Sie bei uns richtig: Wir sind ein kleines, gut funktionierendes Team im Herzen von München. Wir arbeiten 

ambitioniert und kollegial mit viel kreativem Gestaltungsspielraum und Eigenverantwortung. 

Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an info@wirth-partner.com. Wir, die beratungsgruppe wirth + partner, 

sind Ihr vertraulicher Ansprechpartner rund um Ihre Bewerbung. Für eine erste Diskussion steht Ihnen Frau Sabine 

Zapf unter Tel. 089 / 45 99 58 0 jederzeit gerne zur Verfügung. 
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