
• Engagiert und zuverlässig unterstützen Sie unsere Projekte 

Wir sind ein innovatives, mittelständisches Technologie-Unternehmen. Als erfolgreicher Systemintegrator 

realisieren wir seit vielen Jahren für unsere anspruchsvollen, internationalen Industriekunden (aus dem  

Umfeld Military / Defense / Aerospace) komplexe, kundenspezifische Projekte. Unsere vollintegrierten IT-

Elektronischen Systemlösungen zeichnen sich durch höchste Präzision und Zuverlässigkeit aus.  

Aufgrund unserer positiven Geschäftsentwicklung suchen wir zur weiteren Verstärkung in unbefristeter 

Festanstellung, an unserem Standort München (Stadtteil Schwanthalerhöhe, mit guter S- und U-Bahn-

Anbindung) eine/n motivierte/n  

Mitarbeiter/in Order Processing (m/w/d) 

• in Vollzeit oder Teilzeit (ca. 30 Stunden, flexible Zeiteinteilung möglich) 

Ihre Aufgaben: 

• Vollständige Auftragsbearbeitung in enger Absprache mit unserer Vertriebs- / Projektorganisation 

• Verantwortungsbewusste Pflege von Stammdaten und Auftragserfassung 

• Erstellen und Versenden der Auftragsbestätigungen und Rechnungen 

• Kontinuierliche Überwachung der Liefertermine, dabei entsprechende Aktualisierung in unserem ERP-

System inkl. Kommunikation mit unseren Kunden und Lieferanten 

• Erstellung aller notwendigen Lieferpapiere (Lieferschein, Proforma) sowie Abwicklung und Koordination 

der Paketdienstleister / Spediteure 

• Gesamte Abwicklung von RMA-Prozessen 

• Unterstützung im Office-Management 

 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Praktische Berufserfahrung im Bereich Auftragssachbearbeitung, Auftragssteuerung, Customer Support, 

Vertriebsinnendienst oder einer ähnlichen Position 

• Gute Kenntnisse im Umgang mit ERP-Software sowie den üblichen Office-Anwendungen 

• Selbstständige, gewissenhafte und kundenorientierte Arbeitsweise 

• Verantwortungsbewusstsein, Organisations- und Kommunikationsstärke 

• Flexibilität, Teamorientierung und gute Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab 

Sie suchen ein modernes Arbeitsumfeld in einem zukunftsorientierten Technologieunternehmen? 

Kurze Entscheidungswege und die Möglichkeit flexibler Arbeitszeitgestaltung sind Ihnen wichtig? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Kontaktaufnahme. Ihre Bewerbung senden Sie bitte an die von uns beauftragte 

beratungsgruppe wirth + partner per E-Mail an info@wirth-partner.com. Für erste Fragen steht Ihnen Herr 

Stefan Wirth unter Tel.: 089 / 45 99 580 jederzeit gerne zur Verfügung. 
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